30/2021. (V.25.) a képviselé-testiilet jogkorében hozott polgirmesteri hatarozat

Targy: A Tapidszentmartoni Polgarmesteri Hivatal 2020. évi beszamoldja

Tapioszentmarton Nagykozség Onkorméanyzat Polgarmestere a katasztréfavédelemrdl és a
hozza kapcsolodd egyes torvények modositasarol szl 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4)
(Veszélyhelyzetben a telepiilési énkormdnyzat képviselo-testiiletének, a fovdrosi, megyei
kozgyiilésnek feladat- és hatdskérét a polgdrmester, illetve a fopolgdrmester, a megyei
kizgyiilés elnoke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat dllast nkormanyzati intézmény
dtszervezésérdl, megsziintetésérdl, elldtdasi, szolgdltatdsi korzeteirél, ha a szolgdltatds a
telepiilést is érinti.) bekezdésében foglalt jogkérdmben az alabbi hatérozatot hozom:

A meliéklet szerinti, a Tapiészentmértoni Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevekenységevel
kapcsolatos beszamolot megismertem és elfogadom azt.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Polgarmester

Tapidszentmarton, 2021. majus 25.

Gyore Laszlo
polgarmester
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BESZAMOLO

a Tapiészentmartoni Polgarmesteri Hivatal 2020. évi munk:ij:irol

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81. § (3)
bekezdés f) pontja alapjin a jegyzo évente beszamol a képviseld-testiiletnek a Polgarmesteri
Hivatal tevékenységérol.

A Hivatal 2020. évi tevékenységét alapvetden meghatarozta, hogy Magyarorszig Kormanya
2020. marcius 11-én a 40/2020. (111.11.) Kormanyrendelettel 2020, marcius 11-én az élet- és
vagyonbiztonsagot  veszélyeztetd  tomeges megbetegedést okozé  humdnjirviny
kivetkezményeinek elhdritisa, a magyar dllampolgarok egészségének és életének megovasa
érdekében Magyarorszag egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki, amelyet csak 2020.
junius 18-dval sziintetett meg, Kdzismert modon sajnos az orszdg nem kerdilhette el a jarviny
midsodik hullamat, igy 2020. november 4-én ismételten kihirdetésre keriilt a veszélyhelyzet,
amelynek hatilya immar egész évben fennmaradt. A katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011, évi CXXVIIL t6rvény 46. § (4)
bekezdése alapjin veszélyhelyzetben a telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiiletének feladat-
¢és hataskorét a polgdrmester gyakorolta.

Veszélyhelyzet alatt igy sem a képviselG-testiilet €s annak bizottsigai, sem a nemzetiségi
onkormanyzatok, de az onkormanyzati tirsulisok sem tarthattak tilést. igy a hivatal uj feladata
a veszélyhelyzeti polgirmesteri rendeletek és hatdrozatok elokészitése lett. A veszélyhelyzet
elsd szakaszdban a védekezés foszerepldi az dnkormanyzatok voltak. Ennek megfelelden a
hivatalnak egyik napro! a masikra kellett az 6vodak bezarasaval kapcsolatos feladatokat ellatni,
megoldani az étkeztetést a kdznevelési intézményekben.

Annak érdekében, hogy a hivatal dolgozoéi védve legyenek, a személyes iigyintézés lehetoségét
a hivatalban minimalisra csikkentettilk és atdlltunk az elektronikus, valamint az ,,ablakos”
iigyintézésre. Azokban az esetekben, amikor a személyes iigyintézés elkeriilhetetlen (pl:
anyakonyvi tigyek) bevezettilk az idépontfoglalas lehettségét. Az eskiivokné! az eldirdsoknak
megfeleléen korlitoztuk a jelenlévé vendégek szamit.

A hivatalnak kellett megszerveznie a hetven éven feliili személyeknek a bevasarlast, valamit a
hatdsdgi karanténba kerlilok szamara is sziikséges volt biztositani az ellatast.

Az ellatandd feladatokra, mint ételkihordas, élelmiszer szallitas, idések részére toriénd
bevasdarlds az egyes intézmények bezarisa miatt felszabaduld személyi kapacitasokat
csoportositottuk at.

I.
AZ IGAZGATASI CSOPORT TEVEKENYSEGE

Néhany figyet leszamitva itt gyakoroljuk az dllamigazgatasi hatiskoroket, az eljarasok tipusat
illetden leginkabb hatdsagi iigyekben jarnak el munkatdrsaink.



Anyakdnyvi iigyek

Az anyakonyvvezetd a szilletés, hazassagkdtés, elhalalozds anyakdnyvezésével,
hdzassagkotéssel, sziiletési. valamint hdzassagi csaladi és uténév modositdsaval, teljes hatalyt
apai elismerd nyilatkozattétellel, allampolgdrsagi eskil szervezésével, anyakdnyvi viltozasok
atvezetésével (valas, névvaltozas, allampolgarsag viltozasa, csalddi allapot vaéltozasa),
valamint magyar allampolgarok  kilfoldén  tGrtént  anyakonyvi  eseményének
jegyzokonyvezésével és Kormanyhivatalhoz térténd felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
ltja el. Az elektronikus anyak&nyvi rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatosagi
megkereséseknek, apai elismerd nyilatkozatok jegyzékdnyveit veszi fel (11 db), vezeti az EAK
rendszert, hétkdznap munkaiddben, de szdmos esetben szombati napon, illetve péntek délutdn
— munkaidén kiviili idében lebonyolitja a hazassagkdtéseket (47 db), valamint az
allampolgarsagi eskiiket (Gsszesen 1 fo). Nem kotelezo jelleggel, de feladatai kozott szerepelt
névado linnepségen, valamint hazassagi fogadalom megerdsitésén vald kozremiiktdés. Utébbi
tevékenységeknek az iktatasban nincs nyoma, ugyanakkor ez is az anyakbnyvvezetd
munkaidejének részét képezi. Targyévben 1 gyermek sziiletett a telepillésen, az jszillott
anyakonyvezését szintén az anyakdnyvvezetd végezte. Az anyakdnyvvezetd tivolléte esetén
rendszerint az aljegyzo helyettesiti €s latja el a feladatait, tobbek k6z6tt az azonnali ligyintézést
kivand halotti anyakdnyvezést (6sszességében 350 db). Hazai anyakdnyvezés iranti kérelem
minddssze egy esetben érkezett. A szertartdsok (elsésorban hazassagkstés 2020-ban 47 db)
lebonyolitasdban munkdjat segitik a Hivatal mds osztilyainak anyak&nyvi szakvizsgaval
rendelkez6 munkatérsai.

Anyakonyvi események:

Teljes hatalyi apai nyilatkozat felvétele 11 esetben.
Hazassagkotések szama: 47

Allampolgarsagi eskiitétel szama: 1

Halaleset anyakonyvezése 50 esetben.

Sziiletés anyakényvezése: |

Anyakdényvi adatszolgdltatds: 10 esetben.

Kiallitott anyakdnyvi okiratok szama: 70 db.

Hatosagi feladatok L.

Az igazgatasi osztlyt érint, jelentd valtozads 2020-ban nem tortént. Az dllanddssag, a stabilitas,
és az ligyek folyamatos, gordilékeny intézése jellemezte az osztalyt.

A lakossagi lakeimbejelentés teljes munkaiddben torténik, tehat nem kizardlag tigyfélfogadasi
idoben. Lajos Zita aljegyzd ¢&s Illés Judit igazgatasi {igyintézdé megosztva lattdk el a
lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

A lakcimbejelentés elfogadasat megel6zden sziikséges az ingatlanra vonatkozoéan a foldhivatali
nyilvantartassal (Takarnet rendszer adataival) valé egyezés megallapitasa, majd a bejelentett
cim rogzitése az elektronikus rendszerben, végiil — okméanynyomtaté és ennek hasznalatdra valo



jogosultsag hianyaban - az iigyiratok tovabbitasa a Jarasi Hivatal felé, majd a Jarasi Hivatal
kiildi meg postai ton, tébbnyire 3-4 héten beliil, a lakcimkartyét az ligyfélnek.

A koztemetésckkel kapcsolatos figyintézést Illés Judit latta el egy személyben. Lajos Zita
aljegyzo latta el a hatésigi bizonyitvanyokkal kapcsolatos feladatokat; tovdbba az emlitett két
kollégand latta el az azonnali intézkedést igénylé egyéb feladatokat.

Hirdetmények kezelése: a Hivatal hirdet6tabldjara inpatlanarverési, termo6fdld eladasaval vagy
haszonbérbe addsdval kapcsolatos hirdetmények, illetve ismeretlen helyen tartézkodd
személyekre vagy ismeretlen &rékostkre vonatkozd iratok keriilnek kihelyezésre, illetve
elektronikus formaban t6rténd megjelentetésre. A kezdd nap és a jognyilatkozat tételére nyitva
allo hataridd napja a kifliggesztett példanyra ravezetésre kerill, a természetes
személyazonositasra alkalmas adatok anonimizaltan jelennek meg. A Kkifliggesztés
idotartamanak leteltét kovetben a Kkifiiggesztést kéré szervezet — a dokumentum
visszakiildésével — értesitést kap.

Az iigykirok részletesen:

Hirdetményi tigy: 278 db

Koztemetés: 5 db

Hatdsdgi bizonyitviny: 56 db

Lakcimfiktivalas: 12 db

Adatszolgaltatas: 41 db

Feldolgozott lakcimbejelenté lapok szama: 343 db

Hagyatéki iigyck

A hagyatékkal kapcsolatos iigyeket és a szocialis étkeztetést Varoczi Beata kollegand ldtja el.
A hagyatéki eljirds lefolytatasa szintén t&bb eljarasi cselekménybdl allé iigymenet, a
hozzatartozé kiértesitését, nyilatkozatar6l torténé jegyzokonyv felvételét, az Adoiigyi
Osztalyrél és mas tarshatdsagtél ado- és értékbizonyitvany bekérését, tulajdoni lapok lekérését,
ingd leltdrak felvételét, elektronikus adatrogzitést, majd valamennyi iigyirat kézjegyz6hoz
torténo felterjesztését tartaimazza. 2020. évid] a hagyatéki eljdrdsrol sz616 térvény modositasa
jelentdsen bdvitette a jegyzd/hagyatéki ligyintézd elvégzendod feladatainak korét. Az iigyfél
fellebbezhet az ado- és értékbizonyitvannyal szemben, annak tartalmat a hagyatéki Ugyintézd
kozli valamennyi 6rdklésben érintett féllel, figyeli a fellebbezésre nyitva allé hatéridét, az arrd!
valé lemondast. Fellebbezés esetén az esetlegesen maodositott tartalmi ado- és
értékbizonyitvanyt ismételten megkiildi az érintetteknek, csak a jogerbre emelkedett
bizonyitvanyt kiildheti a kozjegyzonek. A hagyatéki iigyintéz6 részben atvette a kordibbi
kozjegyzdi feladatokat, mivel komplex tdjékoztatasi kotelezettsége all fenn a hagyatéki
eljdrassal kapcsolatban.

Feladatai kozé tartozik még a Szocidlis étkeztetéssel kapcsolatos adminisztracio és a dijjak
beszedése is.



Szociilis iigyek

Az igazgatasi osztaly tovabbi munkatarsa Kaldenekker-Kovacs llona, aki 2020. januar 1. 6ta a
szocidlis ligyeket egy személyben latja el.
Szabadsag esetén helyettese: Lajos Zita aljepyz6

Rendszeres gyermekvédeli kedvezményre valé jogosultsag

A kedvezményre vald jogosultsigot megallapité hatiarozat meghozatala gyermekenként
torténik, igy a PTR azonositdt is gyermekenként sziikséges kérni a PTR programban (PTR:
pénzbeli timogatdsok orszagos nyilvantartdsi rendszere). Ehhez a WinSzoc programban
szilkséges rogziteni a kérelem adatait €s a jogosultsagi idoszak adatait, azt kdvetden generalja
a rendszer a PTR azonositot, amely a WinSzoc program segitségével elkészitett hatirozaton
feltiintetésre keriil. A PTR rendszerben a 2015. évtd] bevezetésre keriilt a TAJ szam alapjan
torténd ellendrzés, mely sordn az érintett ligyfél és a rendszerbe felvitt csaladtagjainak adatai
egyeztetésre keriilnek az altalunk felvitt adatokkal és az NEAK-néal szereplé adatokkal.
Amennyiben a rendszer eltérést észlel, 0gy egyeztetés utan javitani sziikséges az adatokat. A
MAK CSTINFO rendszerében kell ellenérizni a csaladtimogatasi ellitisok dsszegszeriiségét,
az egyediilallésag, tartds betegsép vagy fogyatékossag tényet, mert az ligyféltol erre vonatkozd
igazolast nem kérhetiink.

Iskolakezdés eldtt és a tanév elején leterheltséget jelent, hogy az {igyfelek masolni kérik a
kedvezményre valé jogosultsigokat megallapité hatarozatokat az iskolai étkezésre vald
beiratkozas miatt, azzal az indokkal, hogy elhagytdk a sajatjukat, vagy valahova leadtdk az
eredeti példanyt. +« Hatrdnyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet: a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilék esetében kérhetd a hatranyos helyzet, halmozottan
hatranyos helyzet fennallasanak megallapitasa. HH., HHH. jogosultsagrol kiilén hatérozatban
kell dontést hozni, szintén gyermekenként, a Rgyvk. hatdrozat keletkezésével azonos idében.
A hatédrozat postai uton megkiildésre keriil annak az oktatasi intézménynek, ahova a gyermek
jar.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 231 db

Sziinidei étkezés: A Kormany dontése alapjan a teleplilési Onkormanyzat sziinidei
gyermekétkeztetés keretében a sziil6/térvényes képviselo irasos kérelmére a déli meleg
foétkezést ingyenesen biztositja, els6sorban a hatrinyos helyzetii, halmozottan hatranyos
helyzetii, és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek részére. Emiatt a
hatranyos helyzet/halmozottan hatranyos helyzetre vald jogosultsigot megallapitd hatarozat
mellé az figyfelek részére irasos tdjékoztatd, és a gyermekek sziamaval megegyezd szamu
nyilatkozat mellékelése szitkséges az ingyenes sziinidei gyermekétkeztetésre vonatkozoan. A
tdjékoztatd cimzettjeirdl a hatranyos helyzet/halmozottan hatranyos helyzet fennallasanak
megallapitasdval egyidejiileg a Hivatalnak irasban értesiteni sziikséges a Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalatot, mely értesités alapjdn a csalddsegitok segitséget nyijtanak a sziild
részére az ingyenes sziinidei gyermekétkeztetés igénybevételéhez kiildott nyilatkozatok
kitdltésében, benytjtasiban, a masolat Hivatalhoz valé eljuttatasdban.



Sziinidei étkeztetés: A 2020-as évben a négy sziinidében (tavaszi-, nyari-, 6szi-, és télisziinet)
az étkeztetéssel érintett csalddok szama csékkend tendenciit mutatott, atlagosan 36 gyermek
részesiilt ingyenes étkeztetésben sziinidonként.

Rendkiviili telepiilési taimogatas: A Képviseld-testillet az Szt. rendelkezései alapjan nyujtott
pénzbeli és természetbeni ellatasok kiegészitéseként, Onkormanyzati rendeletben
meghatirozott feltételek alapjan — pénzbeli vagy természetbeni formaban -—telepiilési
tamogatast nyujt. Rendkiviili teleplilési timogatas — eseti szocidlis tAmogatas, temetési segély,
idoskoruak tdmogatdsa, iskoldztatasi tamogatas, tiizifa tdmogatis — Helyi rendelet alapjin
meghatarozott feltételekkel: - Eseti szocidlis tamogatds: Eseti szocidlis tamogatasban
részesithetd kérelemre, vagy hivatalbél az, aki alkalmanként jelentkezd tébbletkiaddsok — akut
betegséghez, étfenntartds biztositasdhoz, elemi kar elhdritisdhoz, vdlsighelyzetben lévd
varandos anyag gyermekének megtartasahoz, gyermek fogadasanak el6készitéséhez, nevelésbe
vett gyermek csaladjival valé kapcsolattartasahoz, ¢s a gyermek csaladba tdrt€no
visszakeriilésének el6segitéseéhez kapcesolodd kiadasok — miatt anyagi segitségre szorul.

Rendkiviili gyermekvédelmi timogatds: Rendkiviili telepillési tdmogatasként rendkiviili
gyermekveédelmi tdmogatasban részesithetd kérelemre, vagy hivatalbél a helyi rendeletben
szabilyozottak szerint a tamogatast igénylo.

Temetési  segély: Csalddon  bellili halaleset bekovetkezésekor rendkiviili  telepiilési
tamogatasként temetési segély allapithatd meg, aki a meghalt személy eltemettetésérol
gondoskodott annak ellenére, hogy arra nem volt koteles, vagy tartasra koteles hozzatartozo
volt ugyan, de a temetési koltségek viselése a sajdt, illetve csalddja létfenntartasdt veszélyezteti.

Tiizifa timogatisban részesithetd kérelemre az, aki az eseti szocidlis tdmogatis helyi
rendeletben szabilyozott feltételeknek megfelel.

Rendszeres telepiilési tamogatis — lakasfenntartisi timogatis: A rendszeres telepiilési
tdmogatasként nyadjiott lakdsfenntartasi tdmogatds a szociilisan raszorulod hiztartisok részére a
haztartds tagjai altal lakott lakas, vagy nem lakas céljara szolgdld helyiség fenntartasaval
kapcsolatos rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott hozzajarulas.

Gyogyszertimogatis: a szocidlisan raszorulé részére rendszeres gyogyszer kiadasok
viseléséhez nyujtott hozzdjarulds.

Bursa Hungarica: 3 személynek lett megitélve.
Hatosagi feladatok II.
2020-ban az egyéb hatosagi feladatok elvégzését Fiirstenfelder Andrea kollégand latta el.

A munkakérhoz tartozé fébb tevékenységi kordk: Kozvilagitassal kapcsolatos feladatok
ellatasa. Parkok, jitszoterek, zOldterilletek fejlesztésével, fenntartdsaval, védelmével



kapcsolatos feladatok megszervezése. A kozség koztisztasagaval kapcsolatos feladatok
ellitdisanak ellendrzése, a kozfoglalkoztatds, a kozérdeki munka €s a partfogoval torténd
kapcsolattartas. Kommunikacio és ligyintézés a telepiilésiizemeltetési feladatokhoz kapcsolodo
szolgaltatokkal. Onkormaényzati tulajdonii utak, jarddk Kkarbantartasaval, feldjitasaval,
kapcsolatos feladatok. Telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos lakosséagi bejelentések (panaszos
figyek) kezelése.
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kapcsolatot, feladatai kdzé tartozik a hibabejelentésekkel kapcsolatos informacio6 szolgaltatas,
€s a javitdasok meglétének esetleges ellendrzése.

Panaszos iigyck

* panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul,
és elintézése nem tartozik mas — igy killdn&sen birésagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya
ald. A panasz javaslatot is tartalmazhat. (Nem tekintendd panasznak az a bejelentés,
amely az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szo16 2016. évi CL. torvény (Akr.) szerint
— hatdsagi eljaras meginditasdra vagy hatdsagi dontés elleni jogorvoslatra vonatkozo —
kérelemnek mindsiil.)

o kozérdekii bejelentés: olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvosldsa
vagy megsziintetése a kozOsség vagy az epész tirsadalom érdekét szolgalja. A
kdzérdekii bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

Hivatalunkhoz szdmos bejelentés érkezett kozteriileteken szabalytalanul lerakott/elhagyott
hulladékokkal kapcsolatban. Emellett maganteriileten szabdlytalanul elhelyezett hulladék
igyében is tortént jelzés, amelynél elsddleges a hulladék elhelyezdjének felkutatisa, amely utin
kotelezhetd a hulladék eltdvolitisdra €s hulladékgazdélkodasi engedéllyel rendelkezé atvevé
részére torténd ataddsara.

A hivatalnal el6forduld egyéb panaszos tigyek szdama 2020-ban 64 db volt, mely nagy részét a
szomszédjogi vitdkbdl kivetkezett, valamint az allattartas kériilményeire irdnyuld bejelentések
tették ki.

Meéhek nyilvintartisa

A méhészkedést (méhtartdst) minden év februar végéig, az ijonnan kezdett méhészkedést pedig
e tevékenység megkezdésétdl szamitott nyolc napon beliil kell bejelenteni a méhallomanyok
védelmeérdl e€s a mézelé mehek egyes betegségeinek megelozésérl és lekiizdésérol
szolé 70/2003. (VL. 27.) FVM rendelet 3. szami melléklete szerinti adat tartalmu
bejelentdlapon. A feladatot ellaté Kollégané a méhészt nyilvantartasba veszi, errdl a tényrél
igazolo lapot allit ki a méhész szamara, €s a méhésznyilvantartist folyamatosan vezeti.

2020-ban a bejelentések szama: 15 db

Kizfoglalkoztatis

A kozfoglalkoztatas ma Magyarorszagon fontos része a tartdés munkanélkiiliség kezelésének.
Koézremiikodik a hatranyos helyzetli allastalanok lehetéségeinek megvaltoztatasaban. A
kdszfoglalkoztatok a kdzponti kéitségvetésbol tamogatast kapnak annak fejében, hogy dtmeneti



munka lehetdséget biztositanak a hossza ideje allast keresdknek, A kozloglalkoztatds
legfontosabb célja az clsddleges munkacrd-piacra 10r1énd bekeriilés vagy visszavezetes,
Emellett dtmeneti munkalehetdség biztositasa a tartosan munkanélkiili személyck szdmira.
Legfobb feladata: a jovedelem Kiesés potlasa. a megélhetési blindzés létrejittének
visszaszorilasa. a scgélychben résztvevd cgyének szamanak csokkentése, ami a “joléti
kiadisok™ cstkkenésehez vezet.

A Kozloglalkoztatas formai telepiilésiinkon:

Hosszabb iddétartama  kizfoglalkoztatis: a kozloglalkoztalas egy formdja, amelyben
altaliban szakképzetiségel igényld. ériékieremid munka folyik. A foglalkoztatottak lehetnek:
foglalkoztatist helyettesitd tamogatasban (FHT) részesiilo. vagy jarasi hivatalon keresztiil
kézvetitett, illetve rehabiliticios ellatdsban részestilo személyek. Orszagos kozfoglalkoziatasi
program: 10bb szakdgat egybefogd kozfoglalkoztatasi forma, amely a munkaerdpiac vagy az
clore nem latott kényszerité korilményck kezelésére miikadtethetd. Az ebben a programban
részivevd személyek elsdsorban a kozutak, drkok. zoldteriileick rendben tartdsat vépzik
Tapidszentmirtonban.

Jarisi start munka mintaprogram: telepiilésiinkdn az dllattartas ¢s a ndvénytermesztés
munkilatait végzik a programban részt vevd munkavalladk. Scrtések tartasiaval (40 db) és
kiskerti novénych termesziésével loglalkoztak (paradicsom, paprika, sargarépa, zoldség stb.).
A megtermelt z6ldségeket ¢s a sertésekb6| szarmazo hist az Onkorminyzat konyhija hasznélta
fel.

Kozérdekii munka

A kozérdekii munka egy biintetd jogi intézmény. amely nem keletkeztet munkaviszonyt. A
szabdlysértési jogban aikalmazoit bintetés. melynek feltételeit a 2012, évi C. t6rvény a
biintetd térvénykdnyvrol™ szolo Bik. és a szabalyscriési térvény hatarozza meg. A biintetésiiket
66 személyek az dnkormanyzaindl végezheinek kozérdekii munkat, altalaban valamely
kézalkalmazott mellett dolgozva.

Az in, partfogo felligyeld végzi az elkivetd kozosségben 16rténd ellendrzését, eldsegitve a
biintetdjogi kévetkezmények maradéktalan érvényesiilését, a kozdsség biztonsdganak,
védelmének erbsitését; tamogatd tevékenységével ndveli az elkdvetd tarsadalmi

Didkmunka

Célja, hogy a didkoknak relevins munkalehetségeket kinaljon, mig az oket alkalmazo
onkormanyzatoknak fiatal, lelkes és vehemens munkaerdt ajanljon.

A torvény kimondja, hogy munkaviszonyt munkavillaloként az létesithet, aki 16. eletévét
betbltstte. Az 6nkormanyzat 2020-ban 10 6 didkot igényelt a Jarasi Hivataltol, azonban csak
5-5 {6 foglalkoztatasdra kaptunk engedélyt, mind julius, mind augusztus honapra. A diakok az
onkormanyzat intézményeinél végeztek kisegitd feladatokat.



Szakhatdsigi dllasfoglalisok, hozzajarulisok és engedélyek kiaddsa
Feladatunk kozé tartozik annak elbirdldasa is, hogy a telekalakitdis megfelel-e a

-----

Mindezek mellett tulajdonosi, illetve kozitkezeléi hozzdjarulis szilkséges minden olyan,
kozuti teriilet igénybevételével jaro atalakitashoz, épitmény elhelyezéshez, mely hatdsagi
eljaras keretén beliil keriil engedélyezésre. Amennyiben az Onkormanyzat tulajdonaban lévé
kozteriileten (tulajdonosi hozzdjarulas), koziuton (kozatkezelbi hozzdjarulas) kivdnnak
valamely munkat elvégezni (bontds, épités, stb.) elozetesen az Onkorményzat hozzajarulasat
kell kémi.

Ezen kérelmek szama 2020-ban 17 db volt.

Fennmaraddsi engedély kiadasa: Ha épitési engedély nélkill vagy az engedélytdl eltérden
épitkeztiink, akkor az épiiletet csak igy hasznalhatjuk, ha arra fennmaraddsi engedélyt kapunk.
Fennmaradasi engedély nélkiil jogilag nem létezik a szabalytalanul létrehozott épiilet sem, igy
az ingatlan-nyilvantartisi térképen sem tiintethetd fel. Ha az épitményt, épitményrészt
jogszerdtlenill vagy szakszertitleniil valdsitottdk meg, akkor az épitteté vagy a tulajdonos
kérelmezheti a fennmaradasi engedély kiadasat. Az engedély kiadasdhoz szilkséges hatosag
bizonyitvany kiallitasara 2020-ban 11 esetben keriilt sor.

IL
AZ ADO CSOPORT TEVEKENYSEGE

Fobb feladatai, hataskirei

* helyi ado kivetése;

* helyi ado beszedése, knyvelése, nyilvantartisa;

= behajtasi eljaras;

* méitanyossagi eljaras;

» ado- és értékbizonyitvanyok készitése;

* idegen helyrél kimutatott kdztartozisok beszedése.

Az addcsoport két fovel miksdik, akik egymds kozott osztjak fel a munkaksrsket, valamint
egymast helyettesitik szabadsag vagy egyéb tavollét eseten.

Vagyoni Igazolisok

Vagyoni igazoldst a rendérség vagy birdsiag kérésére keészit az adohatdosig, mely a
biintetoeljaras ald vont személyek ingd- és ingatlantulajdonardl, valamint annak értékérol
készill.

2020. évben 1db vagyoni helyzetr6l szol6 igazolds keriilt kiallitasra.

Hatésagi bizonyitvanyok

A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szolé 1999. évi LXXXIV. toérvény 9. § (5) bekezdése
szerint: ,,3,5 tonna dssztomeget meghalado tehergépjarmiivet, autdbuszt tizemeltet6 tulajdonos
(iizembentartd) az (1) bekezdés f) pontja szerinti székhely, telephely cimként csak olyan
telepiilési cim bejegyzését kérheti, amelyet a cégjegyzék tartalmaz és e jarmiivek szamdra
ténylegesen tarolasi helyiil szolgél, valamint- a 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet 13. § (2)
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bekezdése alapjan: ,,A gazddlkodd szervezet a koziti kozlekedési szolgdltatas végzéséhez
hasznalt jarmfiiveit a telephelyén vagy - legfeljebb 10 jarmii esetén — tarolohelyén tarolhatja.
Kozuti kozlekedési szolgaltatishoz hasznalt jarmii - a (3) bekezdésben foglalt esetet kivéve -
kdzaton vagy mds kizteriileten nem tarolhatd. A hatdsagi bizonyitvany az a tényt igazolja, hogy
a telepiilési cim szerinti ingatlan alkalmas a jarmfiivek tarolasara. 2020. évben 14db hatosagi
bizonyitvany keriilt kiallitasra.

Kereskedelmi tevékenység

A Kormany kereskedelmi hatosigként és a szolgiltatisi tevékenység megkezdésének és
folytatisanak &ltalanos szabdlyairdl szold 2009. évi LXXVI. tbrvény szerinti szolgaltatis
feligyeletét ellatd hatésagként a kereskedelmi tevékenység helye szerinti telepillési
onkormanyzat jegyzojét jeloli ki.

2020. évben kereskedelmi iigyekben 26db {igyirat keletkezett, ebbil 12db 4j kereskedelmi
tevékenység bejelentése volt, 4db megsziint tevékenysép, 3db tevékenységi kir és nyitvatartasi
idd modosités, illetve 7db tdjékoztatas iigyében. Miikodési engedély kiadasra 1db, illetve
miikodési engedély visszautasitiasa 0db esetben Kerillt sor.

Kereskedelmi tevékenységekrol folyamatos adatszolgéltatas kiildése a KSH és a kereskedelmi
nyilvéntartod részére.

Telepengedélyezés

A jegyzé a telepet, illetve a bejelentés-koteles ipari tevékenységet az elbirt feltételek
fennallasanak vizsgalatat kbvetden haladéktalanul nyilvantartasba veszi.

2020. évben 1db 1j bejelentéshez koot ipari tevékenység keriilt bejelentésre, illetve 0db keriilt
torlésre a nyilvantartasbol.

Szallishely szolgiltatis

2020. évben ebben az tigyekben 7 db irat keletkezett.

Szillashely szolgaltatas tevékenységekrdl folyamatos adatszolgaltatas kiildése a KSH, illetve
az NTAK részére.

A szallashely szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szolo 239/2009. (X.20.) Korm.rendelet 7/A §. (2)
bekezdése szerint a jegyz6 a hatosagi ellenorzés elvégzése érdekében éves ellenérzési tervet
készit, a targyévre vonatkozé ellendrzési tervét elbre, targyévet megel6ézd év december 1.
napjaig kiildi meg a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont iizemeltetdjének, tovabba a
(3) bekezdése szerint a jegyzo a nyilvantartdsba vett szallashely szolgaltatot 6 évente legalibb
egy alkalommal hatésagi ellendrzés keretében ellendrzi.

A hatdsagi ellenbrzés soran a jegyzo kiemelten vizsgélja azt, hogy

a) a szdllishely-szolgiltatdé a Nemzeti Turisztikai Adatszolgdltaté Koézpont felé a
regisztricios kételezettségének eleget tett,

b) a szillashely-szolgaltatd a WNemzeti Turisztikai Kozpont iranyaba torténd
adatszolgéltatdsi kotelezettségének rendszeresen eleget tesz,

¢) a szallashely-szolgiltato eleget tesz a korm.rendelet 5.§-ban foglalt rendelkezésnek, és

10



d) aszallishely megfelel a bejelentésben foglalt szalldshely-iizemeltetési tevékenységnek
e rendeletben foglalt feltételeinek.

A hatdsagi ellenérzés eredményeként készilt jegyzokonyvet vagy feljegyzést a jegyzo a
Nemgzeti Turisztikai adatszolgaltato Kozpont lizemeltetdje részére a hatosagi ellendrzést kvetd
15 napon beliil koteles megkildeni.

Hatosagi ellenérzés keretében 2020, évben 4db szallashely-szolgéltatot vontunk ellendrzés ala.

Jovedéki ado

Az onkormanyzati adohatésag a desztillalo berendezés bejelentésérdl értesiti a teriiletileg
illetékes megyei Nemzeti Ado- és Vamhivatal Vam -és Pénziigyri Igazgatosagot a teljesitést
kovetd hénap 15. napjdig. A Nemzeti Add- és Vamhivatal Vam-és Pénziigy6ri lgazgatosiga
tdjékoztatdsa alapjan nyilvantartas vezetése a kiadott parlatjegyekrdl.

2020. évben 2 f6 jelentette be desztilldloberendezés tulajdonjogdt és 13 db esetben kaptunk
tdjékoztatast a Nemzeti Adé-és Vambhivatal Pest Megyei Add-és Vamigazgatosdgatsl ado
parlatjegy kiadasarol.

Kazteriilet- Teriilet hasznilati engedélyek

Az Onkormanyzat kézigazgatasi terliletén lévo kozteriletek, teriiletek rendeltetéstdl eltéré
hasznélatdhoz kozteriilet-teriilet hasznalati engedély sziikséges, azaz olyan kozterilletekre,
melyek az ingatlan-nyilvantartasban kozteriiletként vannak feltiintetve, s tulajdonosa vagy
képviseldje az Onkormanyzat, tovabba az Onkormanyzat tulajdondban, ilietve kezelésében iévo
belteriileti foldrészletekre, melyek nem kozterliletként szerepelnek a nyilvantartisban, de
kozhaszndlatra dtadasra keriiltek.

2020, évben kozteriilet-hasznalati engedély kiadasédra 5db esetben keriilt sor és 0 db kbzteriilet
hasznalat irdnti kérelem lett elutasitva, illetve teriilet-hasznalati engedély 2db lett kiadva és 0db
kérelem lett elutasitva teriilet hasznalatra.

Adék maodjira torténd behajtasok

Adék modjara behajtando kdztartozasok esetében az dnkorményzati adohatdsag nem a sajat
iigyében jar el, hanem mads szerv hatésig (kimutatdo szerv) dltal megallapitott fizetési
kotelezettséget érvényesiti az Onkéntes teljesités elmaraddsa miatt, végrehajtasi eljaras
keretében (pl. elévezetési koltség, szabalysértési birsag, érdekeltségi hozzdjarulas stb.)

2020. évben

64db Gj megkeresés érkezett

65db tajékoztatas kérés érkezett az eldzo idoszakok behajtasanak eredményérol

17db tajékoztatas érkezett az el6zd idoszakok megkereséseinek eléviilésérdl, térlésérodl
341db felhivas kiildése érdekeltségi hozzajarulas megfizetésre

Helyi adok behajtasa
67 {0 adozo ellen inditottunk végrehajtasi cselekményt.
158 {8 adézora vonatkozdan kértiink munkaviszony adatokat az OEP-t6l .
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Gépjarmiiado

A magyar hatosagi rendszamtabldval ellatott gépjarmi, potkocsi, valamint a Mapyarorszag
teriiletén kozlekedo, kiilfoldon nyilvantartott tehergépjarmi (a tovabbiakban egylitt: gépjarmii)
utan kell gépjarmiadot fizetni. Az dnkormanyzati addhatdsag jar el elsd fokon a belfoldi
rendszamu gépjarmilvek addja ligyeben.

A gépjarmiadot az adohatdsag a Beliigyminisztérium (BM) adatkozlése alapjan kivetéssel
allapitja meg. Az adatkdzlés az orszagos jarmiinyilvantartison alapul, amely az okmanyiroda
felé bejelentett valtozasok szerint modosul. Az figyfélnek az 6nkormdnyzati adohatosdig felé
bejelentési kotelezettsége csak adomentesség keletkezése, valamint a gépjarminek az
addalanytdl vald jogellenes eltulajdonitasa esetén van, amelyet a valtozast kéveté 15 napon
beliil kell teljesiteni.

A BM az adohatosig részére havonta szolgaltat adatot az adoktelezettseéget érintd valtozasrol
(gépjarmiivek forgalomba helyezése, Gj gépjarmiivek vdsarlasa, forgalombol valo kivonasa,
forgalomba valé visszahelyezése, jellegmédositas, rendszamviltozds, légrugd tényének
bejegyzése, teljesitményvaltozas).

Ezen valtozdsok esetén a hatarozatok havi rendszerességgel késziilnek el. A tirgyévet megelézo
évben bekovetkezett tulajdonosviltasrél minden év januar 20-ig torténik az adatszolgdltatds a
gépjarmii januar l-jei allapotanak megfeleléen. Az addozok a viltozdst kivetd év elsod
hénapjaiban hatdrozattal értesiilnek az adodkoielezettség keletkezésérdl, megszinésérol,
valamint az adémérték valtozasarol.

Az addzok a belfsldi rendszamu gépjarmiivek utdn a gépjarmiiadot félévenkeént, két egyenld
részletben az adéév marcius 15-ig, illetve szeptember 15-ig kell megfizetni.

Az adohatdsag targyév februar hoban fizetési értesités kikiildésével tajékoztatja az addzdkat a
fizetendd ado dsszegérdl. 2020. évben 4568db fizetési értesitd keriilt kikiildésre.

A gépjarmiiadérdl sz6l6 1991, évi LXXXIL torvény 9. §. (4) bekezdése lehetdvé teszi a
gépjarmiivel forgalombdl valé kivondsanak kezdeményezését, amennyiben az adéalany
adotartoziasa az egy évi adotételt meghaladja. 2020-ban Odb gépjarmii forgalombdl vald
kivonasdnak kezdeményezésére keriilt sor.

Sulyos mozgiskorlatozottsagon vagy egyéb fogyatékossdgon alapuld gépjarmbadd aléli
mentesség kérelmezésére van lehetéség a stlyos mozgiskorlatozott vagy egyéb fogyatékos
személy, a sulyos mozgdskorlatozott vagy egyéb fogyatékos kiskortt, a cselekvoképességet
korlatozd (kizard) gondnoksag alatt &llé sulyos mozgaskorlatozott vagy egyéb fogyatékos
személyt szillitd, vele kdzos haztartisban €élé sziillo vagy kozeli hozzatartozd egy darab
személygépjarmiive utan 13.000 Ft éves adddsszegig.

A mentesség iranti kérelmet az illetékességgel rendelkezd jegyz6hdz, mint elsofoka
hataskérben eljird Gnkormanyzati adohatdsaghoz kell benydjtani. Az ad6hatdsdg a kérelem és
az adozo dltal esetlegesen benyljtott orvosi dokumenticid megkilldésével megkeresi a
Budapest Févirosi Kormanyhivatala Rehabiliticios Ellatisi és Szakértéi Foosztalyt elsdfoku
szakvélemény kidllitasa érdekében. 2020-ban 48 addalany esetében keriilt megallapitisra a
gépjarmiiadd mentesség. A belfoldi gépjarmiivek utdn a teleptilési Snkormanyzat altal beszedett
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ado 100%-a a kdzponti koltségvetést illeti meg. A gépjarmiiadohoz tartozé késedelmi potlékbal
szdrmazo bevétel 100%-a tovabbra is az Gnkormanyzatot illeti meg.

A gépjarmitado 100%-at havonta, a targyhonapot kbveté honap 10. napjdig kell a Magyar
Allamkincstar altal megjellt fizetési szamldra utalni,

A gépjarmiiado telepiilési Snkormanyzat és a kdzponti kéltségvetés kozotti megosztast és a
koltségvetés felé torténd teljesitést a Kincstar ellendrzi. Az ellenérzéshez az &nkormanyzat
évente adatszolgéltatast teljesit az ONEGM (Onkormanyzati Eléirdnyzat-gazdalkodasi Modul)
elektronikus rendszeren keresztiil.

Egyéb elvégzett feladatok:
Az adobefizetések folyamatos kényvelése.

Végrehajtéi irodaktél kapott lakdingatlan lefoglalasrol szolo tdjékoztatisok érkeztetése (143
db).

Adénemek
Maginszemélyek kommunalis adéja

e 2381 belteriileti telek vagy lakoingatlan
e 1015 belteriileti iidiilé

e 278 kiilteriileti (idiild

e 06 kiilteriileti lakdingatlan

kalteruleti
kulteruleti udilg ~ 1akéingatlan
7% ~2%
belterileti
{iduld
27%
helteruleti telek
vagy
lakgingatlan
64%

& belterulet) telek vagy lakdingatlon M belterulett uduld

kulteruletr uduld M kulteruleti lakoingatlan
Az ado februdrban terhelésre keriilt. Az adot két egyenlé részben kell megfizetni marcius 15-
ig, illetve szeptember 15-ig.

4596 értesitd, illetve felszolitas keriilt kikiildésre, melyekhez sziikség esetén személyre sz616
csekkeket is mellékeltiink.

Adoalany viéltozds miatt 326 hatarozat keriilt kikiildésre, melyek &sszesen 151 adotargyat
érintettek.
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Az ¢év folyaman 58 részletfizetési kérelem érkezet. A konnyités minden esetben engedélyezésre
keriilt.

Jilius folyaman elkezdodott az addalanyok folyamatos dtvizsgélasa, az esetlegesen be nem
jelentett tulajdonosvaltozasok feltardsa.

Helyi ipariizési adé

2019. adoévre szo16 bevallasok benytijtasi hatarideje 2020. szeptember 30-a volt. 310 bevallis
érkezett, melyek rogzitésre keriiltek. A hibas bevalldsok, tobbnyire telefonos egyeztetést
kdvetben, javitdsra keriiltek.

Az elsd elbleg befizetési hatarideje marcius 15, a masodik eléleg befizetési hatarideje
szeptember 15. Az éves bevallas benytjtdsakor esetlegesen keletkezé fizetési kotelezettség
teljesitésének hatdrideje szeptember 30-a volt.

Hataridok esetleges valtozasat a koronavirus miatt elrendelt vészhelyzeti jogszabalyok
hatéroztik meg.

Mintegy 800 értesité keriilt kikiildésre az év folyamdn, azonban a torvényi elGirdsoknak
megfeleld elektronikus titon, cég- illetve tigyfélkapura.

Terméfild bérbeadisiabél szirmazé jovedelem
2 bevallas érkezett, melyek hianytalanul régzitésre is keriiltek.

Altalinos feladatok
Magyar Allamkincstdr részére zarasok és egyéb adatszolgdltatisok folyamatos kiildése.

Ugyfelek kérése alapjan 20 adédigazolds keriilt kidllitisra, 8 maganszemélyek, 4 egyéni
véllalkozok és 8 cégek részére.

Oktéberben mintegy 1100 értesitd keriilt kikiildésre, knyveletlen postai killdeményként. A
tapasztalatok szerint, tébb adazot értiink el ezen a maodon, ezért a felszolitds alapjan torténd
befizetés mértéke megemelkedett.

A februdri értesitdéhtz szerkesztett tdjékoztatd minden addézé szamara kikiildésre keriilt,
melyben a hulladékszallitas specialis szabalyairdl is tajékoztattuk az adozokat, mely kiilonssen
az lidiilodvezetben €él6k szamara lehetett hasznos.

Adatvédelem -

A kiils6 adatvédelmi tisztviselovel folyamatosan kapcsolatban alltunk, az esetleges
aktualizaldsok a szabalyzatokban mindig rogzitésre keriiltek.

Helpynet

A lakosség online bejelentéseit segitd alkalmazas. A rendszer megszakitas nélkiil elérhetd volt
a lakossag szamara. Minden bejelentés tovabbitasra kerlilt a szakiigyintézo felé.
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111.
A PENZUGYI CSOPORT TEVEKENYSEGE

A Peénzilgyi csoport koordindlja a kdoltségvetési tervezéssel, a koltségvetési szervek
finanszirozasaval kapcsolatos feladatokat, elvégzi az allami tdmogatdsok igénylésével és
elszamolasdval, az 6nkormdanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasigok feliigyeletével, valamint a
szamvitellel kapcsolatos teenddket, ellatja az Snkormanyzat miikdési kiaddsaival, a beruhdzasi
és feltjitasi célok pénziigyeivel kapcsolatos feladatokat.

A Pénziigyi csoport munkafolyamata nagymértékben szabalyozott, feladatait az alabbi
Jogszabidlyok és szabalyzatok figyelembevételével latja el:

- az allamhaztartasrd! sz016 201 1. évi CXCV. térveny (Aht.);

- az Aht. végrehaijtasars! rendelkez6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.);
- a szamvitelrdl szl 2000. évi C. térvény (Sztv.);

- az dllamhdztartds szamvitelérd] szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- az dnkormanyzati ASP rendszerrdl sz616 257/2016. (VIIL.3.) Korm. rendelet;
- egylitimilkodési megallapodas a nemzetiségi dnkorményzattal,

- munkamepgosztasi megallapoddsok.

A Pénziigyi Csoport a Polgdrmesteri Hivatal gazdasigi szervezete, mely ellatja az
Onkormdnyzat €s intézményei, valamint a Kisebbségi 6nkormanyzat tervezéssel,
pénzkezeléssel, eldiranyzat-felhasznaldssal, elGiranyzat modositassal, az intézmények
pénzellatisdval, a szamvitellel, a nyilvantartasok vezetésével, beszamolassal, miikbdtetéssel,
vagyongazdalkodassal kapcsolatos teenddket. A pénziigyi, szamviteli és vagyongazdalkodasi
feladatelldtas mellett a Pénziigyi Csoport koordindlja a belsé ellenérzési feladatok
lebonyolitasat, részt vesz a képviseld-testiileti anyagok elokészitésében, a testiileti déntések
végrehajtdsaban, a palyazati elszdmolasok elkészitésében, valamint Csoportunk vezeti a
vagyonvaltozasok analitikus nyilvantartdsat.

A Hivatalban a jegyzd iranyitisa alatt olyan szamviteli rendszert kell kialakitani, amellyel
biztosithaté a pénziigyi folyamatok atlathatd tervezése, kdvethetd altala a végrehajtas,
értékelheto és ellendrizhetd a gazdalkodas.

Pénziigyi csoport a pénziigyi, szamviteli és gazdalkoddsi feladatait a 2020. évben is az
onkormanyzati ASP rendszer keretén belil latja el.

15



A csoport munkajdban kiemelked6é jelent6ségii feladat a koltségvetési rendelettervezet
osszeallitisaban valé kozremiikédés, a jogszabdly dltal meghatdrozott meérlegekkel,
kimutatasokkal és szbveges indoklassal egyiitt. Az tnalloan miikédd és gazdalkodd, valamint
az Ondlloan mikddo kéltségvetési szervek vonatkozasaban az éves koltségvetést megalapozo
adatgyiijtés megtortént. Osszeallitisa soran a koltségvetési kiadasokat és bevételeket
tevékenységenként, a valosan varhatdo mikodési és gazdalkodasi folyamatok szerint terveztiik.
Az adott teriilet iranyitoival egyeztettiink a tevékenységekhez kapcsolodo kovetelményeket,
koriilményeket. Valamennyi ténylegesen rendelkezésre allo koltségvetési-, pénziigyi-,
személyi- és targyi feltételt igyekeztiink szamitasba venni.

Csoportunk kezeli és vezeti a pénzmozgdssal jaré megrendelések, szerzédések nyilvantartasat,
a beérkezd szdmlak kotelezettségvallalashoz kapcsolodé csatolasat, kifizetését, konyvelését,
tovabba eleget tesz a jogszabdlyban foglalt, valamint egyéb adatszolgdltatasi
kotelezettségeknek., Az intézményi szdmldk pénziigyi ellenjegyzése, kontirozasa,
érvényesitése, konyvelése és banki dtutalassal torténd kiegyenlitése szintén a pénziigyi csoport
feladata.

Az alibbi tibldzat részletesen bemutatja intézményenkénti bontasban a bejovo szamlak, kimend
szamlak, egyéb bizonylatok, utalvanyrendeletek €s pénztiri forgalmak darabszamat.

Tépiszentmitor Tapdszenimton | TapiSszenimaton| Tapibszetmrtoni|. éﬂm.-iﬁpiészemmwm """g::lmi"“

Polgdrmesien | Sporicsamok és |  MNagyktizség  [Roma Nemzetiségi Negsughs Ovoda Muve:Gdési Haz és Gyermekicet Osszesen
" & Hnatal Tanuszoda Onkommanyzata | Onkoményzat Kinywar Szolgiia
Betvd szamla (akiiv: 1129 222 1669 2 357 218 B1 678
Kimend szémla inem sztombzotl). 2833 283 403 - - 49 - 3568
[Egr€b bzomylat (igazot 180 154 1895 2 154 102 487] 2068
Utalvdnyrendelet inem inaktivall ) 4 603 845 5 365 111 653 442 220 12 245
Pénzian forpaiom. 656 238 172 5% 149 110 %| 29087
ebbél hgﬂ\é 278 124 460 12 44 54 16 988
{ebbdk kimend: 388 114 1252 4 115 5 30 1993

Utalvanyrendeletek szama

m Polgarmesteri Hivatal

® Onkorményzat
Sportcsarnok és Tanuszoda

B Rorma Nemzetiségi Onkorm.

m Napsugar Ovoda

| Muvelddési Haz és Konyvtar

m Csaldd- és Gyermekjoléti Szolg
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A Magyar Allamkincstar felé havonta (4. honaptél kezdve havonta, az 1. negyedévrdl egyben
kell adatot szolgaltatni) jelentéseket kell adni, melyet intézményenként (5 db + a nemzetiségi
onkormanyzat €s a nagykdzségi dnkormanyzat) kiilon kell elkésziteni. A mérlegjelentések
negyedéves leadasi periddusa nem véltozott. A csoport feladatat képezi az éves mérlegjelentés
és az éves koltségvetési beszamolé elkészitése az Allamkincstar altal kitdizétt hataridd
betartisaval, A koltségvetési rendelet elfogadasat kévetoen az Allamkincstar felé feladasra
kerlilt a 2020. évi elemi koltségvetés szintén intézményenkénti, illetve Onkormanyzati
bontasban. A csoport miikddés kapesan kiemelendd, hogy a kotelez6 jelentések hataridében
beérkeznek.

A Hivatal hazipénztardban hét intézmény pénztarit kezeli a kollegand, 2.987 db
penztarbizonylat késziilt 2020. évben. A munka gyors €s preciz, a napi pénztarziras minden
esetben pontos és hidnytalan.

A tdrzskdnyvi nyilvantartas aktualizdlasaval kapcsolatban felmeriilé feladatokat a pénziigyi
csoport latja el (pl. alapité okirat médositasa, intézmény megsziintetése stb.). A Pénziigyi
csoport végzi a kamatmentes kolcstnszerz6dések nyilvantartasit, a még nyilvantartott
hitralékok kezelését, valamint a visszafizetett kolcsondkhdz kapesolddo bejegyzett jelzalogjog
torlését.

Elmondhaté, hogy a csoport dolgozéi joI képzett munkatdrsak, akik megbirkoznak a gyakran
viltozd feladatokkal, rugalmasok, alkalmazkodok, megfelelnek az uij elvariasoknak.

V.
TITKARSAGI FELADATOK

A titkarsagi feladatok az iigyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységek figyelemmel kisérése, az
adminisztricio biztositisa, az iktatas és az irattarazas is ezen szervezeti egység feladata.

2020, évben 8407 iktatott igyirat keletkezett. Ezek mellett a titkarsag feladatok kizé tartoznak
a napi postazasi feladatok, az Utvonalengedélyek kiadasa, maganrendezvények megtartasival
kapcsolatos igazolasok, valamint a Vodafone flotta kapcsolattartdi feladatainak ellatdsa is.

Beadvanyok fogaddsa, postdzds: a személyesen benyujtott vagy postardl érkezett iratok,
killdemények atvétele, az elektronikus dton beérkezett kiildemények lettitése, postabontis,
érkeztetés, szamlak nyilvantartasba vétele, postdzas az ASP-ben. A kihirdetett veszélyhelyzet
idotartama alatt a beérkez6 iratok scannelése és mappézasa, majd az ASP rendszerben csatolt
iratként elérhetdvé tétele az iigyintézok részére mind a hivatali, mind az otthoni
munkavégzésiikhdz. Targyévben a kimend levél napi 30-200 db kdzott viltozott. Kozponti
iktatas: az Iratkezelési Szabalyzat alapjan a beérkezett killdemények iktatasa. Az iktatott iratok
szama az elmulit években folyamatos emelkedést mutat

Ugyféltajékoztatas: iigyfelek fogadasa az Ugyfélszolgalaton, az egyes szetvezeti egységeken
intézhetd ligyekrol az osztilyvezetok dltal osszeallitott, kivonatolt iigyleirdasok alapjan altalinos
tajékoztatas nynjtasa, telefonkdzpont mikodtetése, iigymenetekrdl tdjékoztatis nyijtisa,
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nyomtatvanyok atadasa/érkeztetése. Az iigyfélszolgdlat feladatai maradéktalan ellitdsahoz, az
ligyfelek részérSl térténd mieldbbi  kapcsolatfelvétel érdekében targyévben kiilén
mobiltelefonos elérhetdség keriilt biztositasra.

Utvonal engedélyek / koziitkezeldi hozzajarulasok kiaddsa: 5/2007. (05.03.) sz. Or. rendelet
alapjan a 12 tonna megengedett Ossztdmeget meghaladd jarmiivel helyi kodzitra toriénd
behajtasihoz kozutkezeloi hozzéjarulis sziikséges.

V.
KEPVISELO-TESTULET MUNKAJAT SEGITO FELADATOK

Képviselé-testiiletet segitd feladatok:

Ezen feladatokat egy kollegand, Barna Bernadett litja el. Elsd sorban: a Képvisel-testiilet,
annak bizottsagai, valamint az @nkormaényzat tarsuldsai, nemzetiségi Onkorményzatok
{iléseinek elokészitése, jegyzokonyvezésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa, a
testiileti hatarozatok nyilvantartasanak vezetése.

[lletve munkakirébe tartozik még: a_munkaiigyi feladatokat ellitisa, a jogviszony
létesitésével (ezen belill palyazati eljarasok lefolytatasaval, tanulminyi szerzodések
megk&tésével) sziineteltetésével, megsziintetésével, valamint a béren kiviili juttatiasokkal
(utazasi koltségek, cafatéria stb.) kapcsolatos tigyintézés.

Ezen a teriileten fontos munkaiigyi szabilyok el6készitése, végrehajtasinak elGsegitése,
ellendrzése, munkaiigyi targy vezeldi anyagok, testiileti ecldterjesztések elbkészitése,
elkészitése.

A 2020. évben a vilagjarvany miatt a 6nkormdinyzati és a nemzetiségi dnkormanyzati iilések a
munkatervidl eltéren alakultak. A kihirdetett veszélyhelyzet miatt rendhagyd év volt a testiileti
munka tekintetében, a veszélyhelyzet idején testiileti {ilések Osszehivasdra ne volt lehetdség.
ezért a munkaterv szerint tervezett {ilések elmaradtak. A testiiletek dontési hatdskorét
veszélyhelyzet idején a polgarmester gyakorolta, rendeleti szabalyozds korébe tartozd
kérdésekben is 6 déint.

A képvisel6-testiileti iilések anyaganak el6készitését, valamint a jegyzokdnyvvezetést egy o
végzi a Hivatalban.

Képvisclé-testiileti iilések szima

A Kképviselo-testitlet 2020. évben 6 testiileti Gilést tartott. Nem keriilt sor k6zmeghallgatasra,

Ezen iiléseken:

e 90 db énkormanyzati hatarozat
e 6 db 6nkormanyzati rendelet, illetve rendeletmodositas és
¢ 1 db normativ hatirozat/utasitas sziiletett

A kollégand a Tapioszentmartoni Roma Nemzetiségi Onkormanyzat munkajat is segitette.

18



A roma képviselé-testillet 2020. évben 4 {iiést tartott, illetve a pandémia miatt
kézmeghallgatasra nem keriilt sor.
Ezen filéseken Gsszesen 17 hatdrozat sziiletett.

OSSZEGZES

A Polgarmesteri Hivatal munkajat a teljesség igénye nélkiil vazoltuk és mutattuk be, statisztikai
adatokkal is aldtamasztva. A vazolt feladatokon kiviil, allandé feladatként folyamatosan helyt
kell allni az tGgyfelek, a tarshatésagok, feleties szervek, a Képviseldtestillet tijékoztatasiban,
adatszolgaltatasban. Osszességében megallapithatd, hogy a Polgarmesteri Hivatal szakmai
tevékenysége kimagasld, a kézponti és a helyi jogszabdlyokbol eredd feladatait megfelelden
latta el az elmult évben. Evek 6ta a masodfoki eljarisokat kezdeményezé fellebbezések szama
elenyé€sz6, a meghozott hatarozatok tomegéhez képest. Kiemelt feladatdnak tekinti a
tovabbiakban is a hivatal korszeriisitését, a munkatarsak folyamatos képzését, a felséfoku
végzettségiiek aranyanak novelését.

Osszegzésként elmondhatd, hogy a 2020. év a csaknem 5 honapig tartd veszélyhelyzet,
valamint a jogszabalyviltozdsok eredményezte tobbletfeladatok miatt jelentdsen terhelt év volt
a Hivatal feladatellatdsa szempontjabdl. Az Igazgatisi Osztaly feladatkorébe tartozo iigyek
nagy részében nem biztosithato az elektronikus iigyintézés, az tigyfelek még veszélyhelyzet
idotartama alatt is igényelték a személyes kapcsolaifelvételt, nemcsak a Titkarsag munkatarsa,
de a hatdsdgi, szocialis tigyintézdink és anyakonyvvezetonk irdnyaba is. A meglévd kdzponti
szamon/mellékeken, illetve a kozvetlen mobilielefonos elérhetdségeken szamos hivast
fogadtunk nemcsak a Hivatal feladatkorével kapcsolatban, de a virushelyzettel, illetve a
pandémia okozta személyes problémakkal szembestilve — elsdsorban tavasszal — szamos lakos
fordult elsd6 reakcidkeént az onkormanyzathoz, segitséget, utmutatist remélve. A Hivatal
munkatarsai az 10j helyzetben fokozott figyelmet forditottak a segitséget kérd, raszoruld
iigyfelekre, biztositottak az iigyeiket mas modon elintézni nem tudo iigyfelekkel vald személyes
egyeztetést €s az iratok, beadvanyok benyujtdsat, figyelemmel kisérték a kormanyzati
intézkedéseket és naprakész, teljes korii tdjékoztatast nyujtottak mind személyes, mind
elektronikus Gton, mind pedig a telefonos megkereséseket kovetden. A huminjarviny
elterjedése ellenére az intézmény folyamatos nyitva tartdsa, a lakossag kiszolgdldsa, a
tébbletfeladatok elldtdsa is biztositott voit.

A Hivatal miikddését az iigyfé! centrikussdg, gazdasigos miikadés, nyitottsag elvének eleget
téve kellden leterhelve, jo szinvonalon, folyamatos fejlesztési és megijuldsi igénnyel latta el, s
a tovdbbiakban is ezeket a szempontokat szem el6tt tartva kivanja folytatni munkajat.

Of,;jos Zita
aljegyzd

Tapiészentmarton, 2021. mdjus 19.




