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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabalyzat célja

A Polgarmesteri Hivatal jelen szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Hivatal
kezelésében [évé kozérdekil adatok és kodzérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak

biztositasa, az ezzel kapcsolatos feladatok, feleldsség meghatarozasa.
1.2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi foglalkoztatottjara.

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Hivatal teljes miikodési terliletére, minden, a Hivatal 4ltal

kezelt kozérdeki vagy kozérdekbo! nyilvanos adatra.
1.3. A szabalyzat elkészitéséért, aktualizalasaért felel6 személy

A szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztataséért, aktualizalasaért a jegyz0 a felelds.
A valtozasok figyelemmel kisérése, a szabalyzattervezet elkészitése és jovahagyasra

eldterjesztése a pénziigyi irodavezetd feladata.

A szabdlyzat modositasara akkor van sziikség, ha a szabalyzat elfogaddsakor fennalld

koriilményekben olyan lényeges valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

A Pénziigyi Iroda vezetdje gondoskodik arrdl, hogy a Hivatal személyi alloménya megismerje a
rd vonatkozo informécidés Onrendelkezésrbl és az informacioszabadsagrél sz6l6, vonatkozd
szabalyokat, kiilénos tekintettel a Hivatalnak, mint kézfeladatot ellatdé szervnek a kozérdekil
adatok, valamint az elektronikus forméban kozzéteendé adatok megismerésére irdnyulo igények
elbirdlasa sordn irdnyadd eljardsi szabalyokat, illetve az elekfronikus formaban koézzéteendd

adatok nyilvanossagra hozatalaval dsszefiiggé feladatokat.
1.4. A szabalyzat jogszabalyi alapja:

» 2011.évi CXII. torvény az informaciés oOnrendelkezési jogrdl és az

informacidszabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.),
= 2009. évi CLV. torvény a mino6sitett adat védelmérél,

= 2012, évi LXIIIL. térvény a kozadatok (jrahasznositasardl,
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2011. évi CXCV. térvény az dllamhéztartasrél (a tovabbiakban: Aht.)

368/2011. Korm. rendelet az dllamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasardl, (a
tovabbiakban: Avr.),

2015. évi CXLIL térvény a kdzbeszerzésekrdl, (a tovabbiakban: Kbt.)

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdek(i adatok elektronikus kézzétételére, az
egységes kozadat keresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az

adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol,

18/2005. THM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges

kozzétételi mintakedl,

1.5. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazaséban:

érinteft: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil

vagy kdzvetve - azonosithaté természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdaségi, kulturalis
vagy szocialis azonossdgdra jellemz0 ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az

érinfettre vonatkoz6 kovetkeztetés;

kbzérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasdval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esdé, barmilyen moédon vagy formaban rdgzitett
informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallo vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd ériékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a milkddést szabalyozdé jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkétott

szerzOdésekre vonatkozo adat;

v kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvinossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé

tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;
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adatkezeld: az a természetes vagy jogl személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely Ondlldéan vagy mdasokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval

végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a milveletek Osszessége, igy kilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznilisa, lekérdezése, tovabbitdsa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 8sszekapcsolasa, zdroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)

rogzitése;
nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetévé téiele;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az

adaton végzik;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly

rendelkezése alapjan kotott szerzédést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kotelezben
kézzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az
adat keletkezett; valamint valamennyi szervezeti egység vezetOje a feladat kéréhez

kapcsolédoan éltala kezelt adatok tekintetében;

adatkdzl§: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi

kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kzzéteszi;
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

sqjat honlapon kozzétevd: az az adatfelelos, aki az informaciés dnrendelkezési jogrol

és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 33. § (2) bekezdése vagy
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a sajat dontése alapjan a kozérdekii adatokat kiilon adatkszld kézremikddése nélkiil

teszi kizzé;

s Hatésdg: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag.

2. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYOK

2.1. A kbzeérdekii adatok és megismerésének korlatai

A Hivatalnak, mint kozfeladatot ellatdé szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6
kozérdekit adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyulo igény alapjan bérki

megismerhesse.

A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat

védelmérdl sz616 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdeklt és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtik

meghatarozasaval - térvény
a) honvédelmi érdekbol;
b) nemzetbiztonsagi érdekbol;
¢) blincselekmények {ilddzése vagy megelbzése érdekében;
d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e) kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
) kiiliigyi kapcesolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljardsra tekintettel;
) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

Kozérdekbsl nyilvanos adatként nem mindstl tzleti titoknak a kozponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetest
érinté  juftatissal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével,

birtoklasaval, hasznalataval, hasznositdsdval, az azzal valé rendelkezéssel, annak
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megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén térvény
kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiiléndsen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az
tzleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kézérdekbd! nyilvanos adat megismerésének lehetdségét, figyelembe véve a
2015. évi CXLIIL torvény 44. § (2) bekezdésében foglaltakat:

* agazdasdgi szereplé nem nyilvanithatja tizleti titoknak kiilénésen

o azokat az informaciokat, adatokat, amelyek elektronikus, hatésagi vagy egyéb

nyilvantartasbol barki szdmara megismerheték,

o az informéacids dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szolo 2011.

évi CXIL torvény 27. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos adatokat,

o az ajénlattevd, illetve részvételre jelentkez6 dltal az alkalmassig igazolasa

kérében bemutatott,

* kordbban teljesitett kozbeszerzési szerz6dések, illetve e tdrvény szerinti
épités- vagy szolgaltatasi koncessziok megkotésére, tartalmara és

teljesitésére vonatkozé informaciokat és adatokat,

e gépekre, eszkozokre, berendezésekre, szakemberekre, tanisitvanyokra,

cimkeékre vonatkozé informéciokat és adatokat,

e az ajanlatban meghatdrozott aruk, épitési beruhdzasok, szolgiltatasok
leirsét, ide nem értve a leirasnak azt a jol meghatarozhaté elemét, amely
tekintetében az tizleti titokként, elkiilénitett modon elhelyezett és annak

feltételei fenndllnak

o az ajanlattevd szakmai ajanlatat, ide nem értve a szakmai ajanlatnak az tzleti

titokként kezelhetd elemeit,

= A gazdasigi szerepld nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, lakohelyének),
valamint olyan adatnak a nyilvanossagra hozatalat, amely az értékelési szempont alapjan
értékelésre kertll, de az ezek alapjaul szolgalé részinformacidk, alapadatok (igy

kiildndsen az drazott koliségvetés) nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.
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Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezdé szervezet,
aki, vagy amely az allamhéztartds alrendszerébe tartozod valamely személlyel pénziigyi vagy
izleti kapcsolatot létesit, koteles e jogviszonnyal Osszefiiggs kozérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozdan - erre iranyuld igény esetén - barki szdmara tdjékoztatdst adni. A tajékoztatasi
kotelezettség a kozérdekbd! nyilvanos adatok nyilvanossagra hozataldval vagy a kordbban mar

elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazd nyilvanos forrassal kapcsolatos.

Ha a tajékoztatasra kotelezett a tdjckoztatast megtagadja, a tajékoztatast igényld a tdjékoztatisra

kotelezett felett torvényességi feltigyelet gyakorlasara jogosult szerv eljarisit kezdeményezheti.

A kozérdekili adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven

fogalmazza meg.

A kozfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintiy, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre valé hivatkozéssal
az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgéltatds és ellenszolgaltatas

mértékének és teljesitése iddpontjanak megjelslésével is teljesitheti.

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo, a déntés meghozatalara iranyulo eljdras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem

nyilvanos.

Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetbség kizarasahoz fliz6d6
kozérdek sulyanak mérlegelésével - a Hivatal vezetdje engedélyezheti, azonban a megtagadas
alapjat szliken kell értelmezni, €s a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése
kizardlag abban az esetben tagadhatd meg, ha a megtagadds alapjaul szolgald kdzérdek nagyobb

sulyu a kézérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6dd kdzérdeknél.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - az adat keletkezésétdl
szamitott tiz éves idGtartamon beliil - a dontés meghozatalat kévetten csak a tdrvényben
felsorolt indokokkal utasithatd el, de ebben az esetben ra harul a bizonyitasi kételezettség az

elutasitas megalapozottsiga tekintetében.
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2.2. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekll adat megismerése irant irdsban vagy elektronikus titon barki igényt nytjthat be az

1. sz. melléklet kitoltésével, vagy annak adattartalmat tartalmazo barmely forméban:
= Téapioszentmartoni Polgarmesteri Hivatal 2711 Tapidszentmarton Kossuth Lajos utca 3.
*  jegyzo(@tapioszentmarton.hu e-mail
cimen.

A kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozd

rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez

€s a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.
Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld felhivja az igénylét az igény pontositdsara.
Az adatigénylésnek a Hivatal nem kételes eleget tenni, ha:

= abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belill benytjtott, azonos
- adatkérre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe

: tartoz0 adatokban valtozas nem allt be.

* az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely

tajékoztatas és értesités megadhatd.

A Hivatal feladatai:

i » a kozérdekll adat megismerésére iranyuld igénynek, az igény beérkezését kévetd

legrévidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tennie.

* ha az adatigénylés jelent6s terjedelmii, illetve nagyszam( adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékd igénybevételével jar, a 15 napos hataridd
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t az igény beérkezését

kévetd 15 napon belil tajékoztatni kell.
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* az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrsl, annak térolasi

modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérl az igénylst az igény

teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

* Az igénylo a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megiételétdl az igényld nyilatkozatdnak a
Hivatalhoz wvald beérkezéséig terjedé idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatdridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld édltal megéllapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles a

Hivatal részére megfizetni.

* Ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatisdhoz szikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényl6é mésolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormédnyrendeletben meghatérozott 8sszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil

kell teljesiteni.

* Armél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
elldtasdhoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértékil igénybevételével jér, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelm, tovabbé a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem

igénylo lehetdségérdl az igényldt 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A koltségtérités meértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének

koltsége, valamint,

10
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¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés

teljesiteésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Meghatarozott koltségelemek megallapithatd mértékét a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
kozérdekll adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl) hatarozza

meg (2. sz. melléket).

Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kévetéen az igényld személyes adatait
haladéktalanul tor6lni kell. Az ezzel 6sszefiiggésben keletkezett iratok kezelésére az Iratkezelési
szabalyzatban meghatérozott meg6rzési 1dék iranyaddk, azonban az igény teljesitéséhez, illetve
a koltségek megfizetéséhez szitkséges iddtartam lejartat kovetden az igénylé személyes adatait

felismerhetetlenné kell tenni.
2.3. A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény bels6 eljarasrendje

1. A Hivatal bérmely szervezeti egységéhez érkez0 adatigénylést a jegyzdnek kell

tovabbitani.

2. A koézérdekil adat megismerésére iranyulé igényt, az iratkezelés szabalyai szerint iktatni
kell.

3. Azon igényt, melynek megvalaszolasa tekintetében kérdéses a kért adat kozérdekl
mindsége, az iktatast kdvetéen haladéktalanul véleményeztetmi kell az adatigénylés
kozérdekll mindségét a Pest megyei Kormanyhivatallal. A koézérdekliségrél ennek

ismeretében a jegyzo dont.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol szolo tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irasban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus levélben

értesiteni kell az igénylot.

4. Kozérdekl adatigénylés esetén a jegyzé kijeldli a feladat elvégzésére az illetékest, és

értesiti azt.
5. A feladat elvégzésére kijelslt haladéktalanul nyilatkozik, hogy:
a. az adatigény terjedelmére tekintettel a 15 napos hataridé tarthato-e

b. koltségtérités megallapitasanak szitkségességerdl, annak javasolt mértékérol.

11
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6. A koltségtérités mértékérdl, a hataridéd esetleges hosszabbitasardl a jegyz0 tdjékoztatja az

adatigénylét.

7. Az igényelt adatokat, a valasztott formatumban az igénylé szamdara — az esetleges

koltségtérités megfizetését kovetden - a jegyz0 juttatja el hataridére.

8. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl a Titkarsag nyilvantartdst

vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatdsagot.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdeki adatok kozlése
ne jérjon mésok jogainak, vagy tOrvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgéltatissal
ne keriiljenek nyilvanossdgra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény 4ltal
nyilvanossagaban korlatozott, vagy - ha a polgarmester, vagy a jegyzd masként nem dontott -
»Nem nyilvanos!" jeloléssel ellatott adatok. Ha a kézérdekl adatot tartalmazé dokumentum az
igényld é4ltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolatot gy kell elkésziteni, hogy a

meg nem ismerhetd adatok tartalmara megalapozott kdvetkeztetést ne lehessen levonni.

Az adatigénylésnek kézértheté formaban és - amennyiben ezt a Hivatal aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes - az igényld éaltal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjeltlésével is. Az adatigénylést nem lehet

elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kdzérthet6 forméban nem lehet eleget tenni.

12
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3. A KOZERDEKU ADATOKRA VONATKOZO TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

A Hivatal a feladatkérébe tartozd tigyekben - igy kiilondsen a koltségvetésre és annak
végrehajtasara, a vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szereplok, a magéanszervezetek €s személyek részére killonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara vonatkozéan - kiteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény

pontos és gyors tajékoztatasat,
3.1. Az elektronikus kézzététel kotelezettsége

A jelen szabdlyzat 2. szam( melléklete szerinti kozzétételi listakban meghatarozott, kotelezGen
kozzéteendd  kozérdekli  adatokat a  Hivatal  sajadt  internetes  honlapjan -
www.tapioszentmarton.hu /Onkormanyzat/Kézérdekii adatok fill alatt -, digitalis formaban,
barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen kinyomtathat6, és részleteiben
1s adatvesztés €s torzulds nélkiil kimésolhatdo moédon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a hélozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzéférhetdvé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok

kézléséhez nem kothetd,

A Hivatal honlapjan ko6zérthetd forméban tajékoztatast kell adni a kézérdekll adatok egyedi
igénylésének szabalyairdl. A tajekoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati

lehetOségek ismertetését is, ezért ott a jelen szabélyzatot is elektronikusan kézzé kell tenni.

Az elektronikusan kozzétett adatok - ha e torvény vagy madas jogszabaly eltérben nem

rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatoak el.

A kbzzétételre szolgald honlapon, a kotelezden kdzzéteendd kozérdekli adatokon kiviil egyéb

mas kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adat is kézzétehetd.

A kozzétételi listakban szereplé adatok kozzététele nem érinti a Hivatal kozérdekii vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételével kapcsolatos, mdas jogszabdlyban meghatdrozott

kételezettségeit.
3.2. Az elektronikus kézzététel eljarasrendje

Az elektronikus kézzététel iranyitasa, az adatok kézzétételének a jovahagyasa a jegyzo6 feladata,

a lebonyolitas a Pénziigyi Irodaé. A pénziigyi irodavezetd gondoskodik arrdl, hogy a fent
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hivatkozott honlap kialakitdsa kozzétételére alkalmas legyen, annak folyamatos lizemeltetésérol,

az esctleges lizemzavar elharitasarol és az adatok naprakész frissitésérol.

A Jegyz0 dont (vagy javaslatot tesz a polgarmesternek) a kozzétételi listdban nem szerepld
kozérdekli adatok nyilvanossd tételérdl, illetve amennyiben a jelent8s ardnyban vagy

mennyiségbe felmeriilt adatigénylések miatt az indokolt, a kdzzétételi lista kibdvitésérdl.

A kozzétételi listdn megjelolt adatok Gsszegyiijtése, azoknak a Pénziigyr Iroda részére
tovabbitasa, illetve az adatok folyamatos karbantartasa a 2. sz. mellékletben megjelélt szervezeti

egységek (adatfelelésdk) feladat- és hataskorébe tartozik.
Az adatfelelds felel:

" az altala kezelt adatoknak a kézzétételi listakon szerepld adatok kézzétételéhez
kozzétételi mintdknak megfelel, valamint a honlap struktirajanak megfeleld

eléallitasaért,

» az adatok kdzzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltdvolitdsanak

kezdeményezéséért,

» akdzzétett adatok pontossaganak, szakszerliségének, idGszeriiségének,

értelmezhetdségének folyamatos figyelemmel kiséréséért,

* az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, térlése esetén a
helyreallitasban az adatkdzldvel egytittmiikddésért és - szitkség esetén - az adatok Gjabb

atadasaért,
» ahiteles és frissitett adatok Pénziigyi Iroda részére megkiildéséért,

* az adatfelelds a hataskoérébe tartozo, kozzétételi listan szerepld adatok megvaltozasat a 2.
sz. mellékletben meghatarozott hataridék betarthatosdganak figyelembevételével koteles

a Pénziigyi Iroda részére elektronikusan megkiildeni.

3.3. A kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes

kézadatkereso rendszer

Az elektronikusan kézzétett adatok egyszerii és gyors elérhetdsége érdekében az Infotv. alapjan
kozérdekii adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kézérdek(i adatot tartalmazd

honlapjara, valamint az altaluk fenntartott adatbazisra és nyilvantartisra vonatkozd leird
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adatokat a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatosdginak biztositasaért
felelos miniszter altal miikodtetett, az erre a célra létrehozott honlapon kézzétett kdzponti

elektronikus jegyzék Osszesitve tartalmazza.

A jegyzé gondoskodik a kezelésében 1évo, kézérdekl adatot tartalmazd honlap, adatbazisok,
illetve nyilvantartdsok leiré adatainak a kézigazgatdsi informatika infrastrukturalis
megvalosithatdsaganak biztositdsaért felelés miniszternek tovabbitdsirél és a tovabbitott
kozérdekii adatok rendszeres frissitésér6l, valamint felel az egységes kdzadatkeresé rendszerbe
tovabbitott kozérdekii adatok tartalmédért és a tovabbitott kozérdekd adatok rendszeres

frissitéséért is.

A kozérdekii adatokat tartalmazé adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartasa,
valamint az egységes kozadatkeresd rendszerhez csatlakozds nem mentesiti az adatfelelést az

elektronikus kozzététel kitelezettsége aldl.

15



4., A, NEM NYILVANOS" ADAT KEZELESERE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

A Hivatal feladat- és hataskdrébe tartozé dontés meghozataldra iranyulé eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald, nem nyilvdnos adat adathordozdjanak
fedSlapjn, vagy az elsd oldalanak jobb felsd sarkdn fel kell tintetni a ,,Nem nyilvanos!"
jeldlést, és a nyilvanossig korlatozasanak idétartamat (ez jogszabdly eltérd rendelkezése

hidanyaban tiz év).

A, Nem nyilvanos!" jel6lés alkalmazasét a kiadmanyozasi jogkor gyakorldja a kiadményozéssal
hagyja jova. A ,Nem nyilvanos!" jeltléssel ellatott adat megismerésére és kezelésére kizardlag

az a személy jogosult, akinek az feladat- és hataskérének gyakorlasahoz sziikséges.

A, Nem nyilvanos!" jeloléssel ellatott adatot a korlatozas id6tartama alatt a polgarmester
engedélyevel lehet nyilvanossagra hozni, vagy a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igény

eléterjesztdjével kozolni.
5. JOGORVOSLAT

Az 1gényld a kozeérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezeld 4ltal a jogszerlien meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités &sszegének

feltilvizsgalata érdekében az illetékes birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért

megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

A pert a Hivatal ellen az igény elutasitdsanak kézlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétél,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartaté! szdmitott harminc napon
beliil kell meginditani. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igénylé a Hatdsdg vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarél, a vizsgalat megsziintetésérdl, lezarasardl szold, vagy az értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditdsra rendelkezésre alld

hatarid6 elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

Az adatigényld a kdzérdekll adatok megismeréséhez fiiz6d6é jogok gyakorlasaval kapesolatos
jogsértés, vagy annak kozvetlen veszélye esetén a Nemzeti Adatvédelmi és

Informécidszabadsdg Hatdsaghoz (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) is forduihat.
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A Hatbésag vizsgalata az igény elutasitisanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétol,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatéridd lejartatdl szamitott egy éven beliil

kezdeményezhetd.

A Hatésag vizsgdlata nem mindsiil kozigazgatasi hatésdgi eljarasnak, arra a kdzigazgatasi

hatdségi eljaras altalanos szabalyairdl szolo térvényt nem kell alkalmazni.

A Hatosaghoz tett bejelentése miatt senkit sem érhet hatrany. A bejelentd kilétét a Hatosag csak
akkor fedheti fel, ha ennek hidnyaban a vizsgalat nem lenne lefolytathato. Ha a bejelentd kéri,
kilétét a Hatosag akkor sem fedheti fel, ha ennek hidanyaban a vizsgalat nem folytathatd le. Err6l

a kovetkezményrdl a Hatosag a bejelentdt kiteles tajékoztatni.
A Hatdsag vizsgdlata ingyenes, a vizsgalat koltségeit a Hatdsdg elblegezi és viseli.
6. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabélyzat 2017. december 1-i datummal 1ép hatalyba.
A szabalyzat kdzzétételének modja:

1. a szabalyzatot az érintett vezetOknek - a hatalyba 1épés el6tt - atadjak, akik a szabélyzat
1 eredeti példanyanak atvételét aldirdsukkal igazoljak. Az atvételt igazold

dokumentumot a szabalyzat egy eredeti - irattari példanyahoz — csatolni kell.

2. a Hivatal Titkarsaga gondoskodik arrdl, hogy az e-mail elérhetéséggel rendelkezé
szervezeti egységek vezetdi részére a hatdlyba 1épés napjaig a szabalyzat, tovabbitisra
keriil annak érdekében, hogy a vezetése alatt allé szervezeti egység munkatarsai annak

tartalmat megismerhessék.

d

a Hivatal kozos helyiségében taldlhatd hirdetétablén 1 példanyban a hatélyba lépés
napjalg  kifliggesztik, igy valamennyi koztisztvisel, munkavallald szamara

hozzatérhetdvé valik.

4. aHivatal sajat internetes honlapjan.
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Zaradék
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1. SZ. MELLEKLET

KO&zERDEK( ADAT KERELEM

kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

A kérelmez6 neve:

........................................................................................................

......................................................................................................................................

...................................................................................

Az igényelt kozérdekd, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatirozasa:

Az adatokrol masolat készitését: (megfelel6 valaszt kérjiik jelezni)
o kérem

ry nem kérem.

Csak mdsolat igénylése esetén kell kitélteni!

Az elkészitett masolatokat:

o személyesen kivanom atvenni

0 postai tton kérem megkiildeni

1%
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Az adathordozo fajtaja;
O papir
o valasztott elektronikus adathordozo:

0 egyéb, mégpedig:

Villalom, hogy az 10j adatok eldéllitdsdval és a masolatok készitésével Osszefiiggésben
felmeriilt koltségeket legkésébb a masolatok atvételéig a Tapidszentmartoni Polgarmesteri

Hivatal pénztaraba/ szamlajara befizetem.

Tudomdsul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén az adatok el6allitasaval

Osszefiiggésben a visszavondasig felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

] LT RO

Alairas

20



Kozzétételi szabalyzat

2. SZ. MELLEKLET

301/2016. (IX. 30.) KORM. RENDELET A KOZERDEKU ADAT IRANTI IGENY
TELJESITESEERT MEGALLAPITHATO KOLTSEGTERITES MERTEKEROL

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazdé adathordozd koltségeként az alabbi mértékek
vehetok figyelembe:

a) papir alapon nyQjtott szines maésolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyqjtott fekete-fehér mésolat esetén az adathordozé kozvetlen dnkodltsége,
de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus Gton hasznalhaté egyéb adathordozén nyUjtott masolat esetén az

adathordozo kézvetlen 6nkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak dtmeneti vagy tartds
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktol eltérben - az igényelt adatokat
tartalmaz¢ adathordozd koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétlentil sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe. Az adatkezelének
az ¢ bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az informaciés Onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. torvény (a tovébbiakban: Infotv.)

31. § (2) bekezdésében meghatdrozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott mésolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szilkséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a

tizet meghaladja.
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2. § Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd kézbesitési kéltségeként legfeljebb az
alabbi mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényl0 részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a

hivatalos iratokra vonatkozé belféldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigénylé részére postai Uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre

vonatkozo postai szolgéltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv.
29. § (5) bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljestilése mellett - abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaer§-raforditas

id6tartama meghaladja a 4 munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditdsként az igényelt adat
felkutatasdhoz, sszesitéséhez €s rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl masolat
készitéséhez €s a mdsolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez

szlikséges iddtartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Gton keriil sor, a masolat készitéséhez
szlikséges idétartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre
nem 4allo adat igénylésére kerlilt sor, vagy a mdsolat készitéséhez sziikséges idétartam
rovidebb az elektronikus forméaban rendelkezésre 4llé adat rendelkezésre bocsatasihoz

szitkséges 1ddtartamnal.

4. § (1) A munkaeré-raforditas Gsszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti

koltségeinek Gsszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaert-raforditas id6tartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen

egesz orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatdrozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremiiktdé személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara
esd tényleges munkaerOkoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt

megilletd rendszeres személyi juttatasok Gsszegét kell tekinteni.
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(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditds osszes koltségeként

legteljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

5. § A kozérdekll adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltséptérités megallapithato
mértékébe nem szamithatd bele az az - adatigénylonek visszafizetend6 - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6zéen megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges

koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
§ (4) bekezdése szerint figyelembe veendd 6sszeghatar mértéke 5000 Ft.
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3. SZ. MELLEKLET

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

FelelGs

A Polgdrmesteri Hivatal hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime,
hontapja, Ugyfélszolgalatanak

elérhetdségei

A valtozasokat

kdvetSen azonnal

P

Az el8z8 dllapot

toriendd

Pénzligyi Iroda

A Polgdrmesteri Hivatal szervezeti
felépitése szervezeti egységek/irodak

megjeltlésével, az egyes irodék feladatai

Avaltozasokat

kovetden azonnal

Az eldz6 allapot

torlendd

Pénzilgyi Iroda

A Polgarmesteri Hivatal vezet8inek neve,
beosztasa, elérhetfsége (telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat

kovetBen azonnal

i ar

Az el6z6 dllapot

toriendd

Pénzilgyi iroda

A Hivatalon beld illetékes lgyfél-
kapcsolati munkatars neve, elérhetfisége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime} és az {igyfélfogadasi rend

A véltozasokat

kévetéen azonnal

Az el8z6 allapot

torlendé

Adoiigyi Ireda

Hatdsagi lroda

Telepiléslizemel-

tetési Iroda

A Képviseld testiilet Iétszama,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,

elérhetdsége

A valtozasokat

kévetfien azonnal

Az eldzd dllapot

torlendd

A Polgarmesteri Hivatallal
munkamegosztasi megallapodas alapjan
egylttm(ikdds, hozzdrendelt mas
koltségvetési szervek megnevezése, és 1.

pontban meghatérozott adatai

A véltozasokat

kévetben azonnal

Az el6z§& allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Pénziigyi Iroda
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Adat

Frissités

Megfrzés

Felelds

A Polgdrmesteri Hivatal tobbsegi
tulajdonaban allg, illetve részvételével

mik&dd gazdalkodd szervezet

* neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és

telefaxszama, elektronikus

levélcime),

s tevékenységi kore,

+  képviseldjének neve,

¢ a Hivatal részesedésének mértéke

A valtozasokat

kovetéen azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Pénziigyi Iroda

A Polgéarmesteri Hivatal felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervnek, ennek hidnydban a
Polgarmesteri Hivatal felett térvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1.

pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat

kévetben azonnal

Az el&z6 altapot 1 évig

archivumban tartasaval

Pénziigyi froda

[1. Tevékenységre, milkddésre vonatkozo adatok

Adat Frissités iviegbrzés Felelds
A Polgarmesteri Hivatal feladatat, A viltozdsokat Az el8z8 éllapot 1 évig Jegyzd

hataskdrét és alaptevékenységét
meghatarozg, a Hivaialra vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kizjogi
szervezetszabdlyozd eszkdzdk, valamint a

szervezeti és miikdeési szabalyzat vagy

Ugyrend, az adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és

teljes szdvege

kivetden azonnal

archivumban tartasaval
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Adat Frissités Meg&rzés Felelds
A helyi Gnkormanyzat dnként vallalt Negyedévente Az el8z6 dllapot 1 évig

feladatai

archivumban tartasval

Onkarmanyzati, és egyéb hatosagi
Gigyekben Ugyfajtanként és

eljarastipusonként

a hataskdrrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor
gyakorldsénak dtruhazdsa esetén
a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékasségi

terilete,

az (gyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek {igazgatdsi
szolgdliatasi dijak}

meghatarozdsa,

alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljiarast megindité irat
benydjtasanak madja {(helye,
ideje), Ugyfélfogadas ideje, az
tigyintézés hatdrideje (elintézési,

fellebbezési hataridd),

az Ugyek intézését seglts
Utmutatdk, az Ugymenetre
vonatkozd tajékoztatds és az
{ipyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok

elérése,

idépontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsolodd

jogszabalyok jegyzéke,

A véltozasokat

kovetéen azonnal

Az eldz6 allapot

torlendd

Adolgyi lroda

Hatésagi Iroda

Telepllésiizemel-

tetesi lroda
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Adat Frissités Megdrzés Felelds

s t3jékoztatds az lgyfelet megilletd
jogokraol és az lgyfelet terheld

kotelezettségekrdl

5. A Polgarmesteri Hivatal altal nydjtott vagy | A valtozasokat Az elGz6 dllapot 1 évig | Pénzlgyi froda

kéltségvetésébdl finanszirozott kovetSen azonnal archivumban tartasaval

e kozszolgaltatdsok megnevezése,

tartalma,

i * akdzszolgaltatdsok

= igénybevételének rendje,

s g kozszolgaltatdsért fizetendd dij

mértéke, az abbdl adott

w kedvezmények

g X

6. | A Polgarmesteri Hivatal dltal A vdltozdsokat Az el8z6 allapot 1 évig

kévetden azonnal archivumban tartdsaval
¢ fenntartott adatbazisok, illetve

» nyilvantartasok leird adatai (név,
- formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, iddtartama, az
érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel

esetén a kitdltendd kérdéiv),

e  az adatvédelmi nyilvdntartdsba
bejelentendd nyilvantartascknak
az Infotv. szerinti azonositéd

adatai;

»  a Hivatal altal - alaptevékenysége
keretében - gydjtott és
feldolgozott adatok fajtéi, a

hozzaférés madja,

*  amasolatkészités koltségei
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Adat Frissités Megdrzés FelelGs
7. | A Polgérmesteri Hivatal Negyedévente Az el8z8 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
+ nyilvanos kiadvanyainak cime,
témdja,
¢ 3 hozzdférés médja,
e 2 kiadvdny ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke
8. | AKépvisel6 testilet A valtozésokat Az el8z6 allapot 1 évig | Hatdsagi iroda
kvetden azonnal archivumban tartasaval
»  dontései el6készitésének rendje,
s az allampolgari kbzremdkddés
(véleményezés) mddja, eljarasi
szabalyai,
s aKépviseld testlilet Gléseinek
helye, ideje, nyilvanossaga
s ddntései, Ulésének jegyz8kdny-
vei, illetve 6sszefoglaléi; a Kép-
viseld testillet szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza.
9. |Tapiészentmarton Onkormanyzata Torvény eltérd Az el6z4 Allapot 1 évig | Hatosagi lroda
képviselb-testiiletének nyilvanos Glésére | rendelkezése archivumban tartasaval
benyljtott eléterjesztések a benyljtas hidnydban a benydjtas
id8ponijatdl idépontiat kbvetden
azonnal
10. |A Polgarmesteri Hivatal altal kdzzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig Hatdsagi Iroda
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsaval
11. | A Polgarmesteri Hivatal altal kiirt Folyamatosan Gz8 4

palyazatok szakmai leirasa, azok

eredményei és indokoldsuk

Az el6z8 dllapot 1 évig

archivumban tartasaval

Iroda

Humanpolitikai
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Adat

Frissités

Megbrzés

Felelés

12, |A Polgarmesteri Hivatalnal végzett A vizsgalatrol szolo Az eldz6 dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését | archivumban tartdasdval
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos kdvetden
megallapitasai haladéktalanul

13. |Akézérdek(l adatok megismerésére Negyedévente Az el8z§ allapot Hatdsagi Iroda
irdnyuld igények intézésének rendje, az torlendd
iletékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége

14. |A Polgarmesteri Hivatal tevékenységére | Negyedévente Az el6z8 allapot 1 évig | Pénziigyi Iroda
vonatkozd, jogszabélyon alapuld archivumban tartdsaval
statisztikai adatgy(djtés eredményei,
idGbeli valtozasuk

15. |Akbzérdekl adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el8z0 allapot 1 évig | Hatdsagi lroda
kotelez§ statisztikal adatai archivumban tartasaval

16. |Azon kdzérdek{ adatok hasznositasdra Negyedévente Az el5z4 dllapot 1 évig | Hatdsagi Iroda
iranyulo szerzddések listdja, amelyekben a archivumban tartasaval
Polgarmesteri Hivatal az egyik szerz8dd
fél

17. | A Polgdrmesteri Hivatal kezelésében lévé | A véltozasokat Az eldz6 allapot 1 évig | Hatdsagi Iroda
kozérdekd adatok felhasznalasara, kovetéen azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozo altaldanos
szerzddési feltételek

18. | A Polgarmesteri Hivatalra vonatkozé A véltozasokat Az el8z6 allapot Hatdsagi Iroda
kllonds és egyedi kbzzétételi lista kdvetden azonnal torlendd

19. | A Polgarmesteri Hivatal kezelésében levd, | A vdltozasokat kdvetS | Az el6zd allapot 1 évig | Hatdsagi iroda

a kdzadatok Ujrahasznositdséardl sz6lé
térvény szerint Ujrahasznosithaté kézadat
tipusokrol tajékoztatas, a rendelkezésre

4ll6 formatumok megjellésével

15 napon beldl

archivumban tartasaval
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Adat

Frissités

Megdrzés

Felelds

20. | A 19. sor szerinti kdzadatok A valtozasokat kévetd | Az el8z6 dllapot
Ujrahasznositasara vonatkozé ltaldnos 15 napon beliil torlendd
szerz8dési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

21. | A 1S. sor szerinti kézadatok A valtozasokat kévetd | Az el6z8 dllapot
Ujrahasznositas céljahdl térténd 15 napen belil torlendd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd
dijak altaldanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képez6 tényezdkkel egyiittesen

22. | A kézadatok Ujrahasznositasardl szold A valtozasokat kdvet6 | Az el6z6 allapot
térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatds | 15 napon beliil torlends

23. | A Polgarmesteri Hivatal aital megkdtott, a | A valtozasokat kévet | Az el8zé aHlapot
kézadatok Ujrahasznositdsardl szoid 15 napon belll térlendd
torvény szerint kotott kizdrolagos jogot
biztositd megallapodasck szerzédé
feleinek megjeldiése, a kizdrdlagossag
idGtartamanak, targyanak, valamint a
megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

24. | A Polgarmesteri Hivatal 4ltal kotott, a A valtozdsokat kovetd | Az el6z6 allapot
kozadatok Ujrahasznositdsardl szdld 15 napon belill torlends
térvény szerint a kulturélis kdzadatok
digitalizaldséra kizdrdlagos jogot biztositd
megailapodasok szévege

25. | A kozadatok Gjrahasznositasardl szold A véltozasokat kdvetd | Az elgzd allapot

térvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkéz,
kdzszolgaltatasi szerzddés vagy mas
kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy
az annak elérhetfségére mutato
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsdthatd

kozadat gy(jtésével, eldallitasdval,

15 napon beldl

torlendd
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Adat

Frissités

Megdrzés

Felelds

feldolgozdsaval és terjesztésével
osszefliggd kbltségek jelentds részének
sajat bevételbdl vald fedezését irjaeld a

Polgarmesteri Hivatal részére
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HI. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissitas

Meglrzés

Felelds

A Polgarmesteri Hivatal éves
kdltségvetése, éves kiltségvetés

beszéamoldja

A valtozédsokat

kévetfen azonnal

A kdzzetételt kbvetd

10 évig

Pénzligyi Iroda

A Polgarmesteri Hivatalnal

foglalkoztatottak

e [létszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozd

osszesitett adatok,

*  {(sszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségvisel8k illetménye,
munkabére, és rendszeres

juttatasai, koltségtéritése,

e az egyéb alkalmazottaknak
nyUjtott juttatasok fajtdja és

mértéke dsszesitve

Negyedévente

A klildn jogszabalyban
meghatérozott ideig,
de legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

iroda

Humanpolitikai

A Polgdrmesteri Hivatal altal nydjtott, az

dllamhaztartasrdl sz016 térvény szerinti

*  koltségvetési tamogatasok

kedvezményezettjeinek nevére,

» atamogatas céljira, Osszegére,

tovébba

*  3tamogatéasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo

adatok,

kivéve, ha a kbzzététel el6tt a
kSltségvetési tamogatast visszavonjak vagy

arrdl a kedvezményezett lemond.

A dintés
meghozatalat kovetd

hatvanadik napig

A kodzzétételt kovetd 5

évig

Hatdsagi Iroda

Pénzigyi Iroda

B i
LSRRI Sttt i

Az dlHlamhaztartas pénzeszkdzel

A dbntés
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Adat

Frissités

Megbrzés

Felelds

felhasznaldsaval, az dllamhéztartashoz
tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal
Bsszefliggs, 6tmillié forintot elérd vagy

azt meghalado6 érték{’
e drubeszerzésre,
s épitési beruhazasra,
e szolgiltatas megrendelésre,

*  vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékd jog
atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozd szerzddések
megnevezeése (tipusa), targya, a
szerzddést kots felek neve, a
szerzddeés értéke, hatdrozott
id6re kotBtt szerzGdés esetében
annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozdsai, a
nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetleniil
Osszefliggd beszerzések adatai,
és a mindsitett adatok

kivételével

meghozatalat kévetd

hatvanadik napig

évig

A Polgdrmesteri Hivatal dltal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiiléndsen
egyesllet tAmogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavéllaldi érdek-
képviseleti szervei szdmara,

foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatdsi,

Negyedévente

A kll6n jogszabalyban
meghatdrozott ideig,
de legalabb 1 évig

archivumban tartaséval

Pénzligyi Iroda
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A szerzGdés ertéken a szerzGdés targydért kikdtdtt - Altaldnos forgalmi adé nélkil szémitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes igylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke kozil a
magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az id8szakonként visszatérd, egy évnél hosszabb id8tartamra kotétt
szerzddéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitoit Gsszegét kell alapul venni.

Az egy kiltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos tirgyd szerz8dések értékét egybe kell
szamitani
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Adat

Frissités

Megdrzés

Felelds

kulturdlis, szacidlis és sporttevékenységet
segltd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié

forintot meghaladd kifizetések

Az Eurépai Unid tAmogatasaval
megvaldsuld fejlesziések leirdsa, az azokra

vonatkoz6 szerz8dések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

Kdzbeszerzési informacidk (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a

megkdtitt szerz8désekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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Kozzétételi szabalyzat

V. A kdzheszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLII. térvény 43§ (1) bekezdés szerinti kbzzétételi

zGdésére, amely felett az ajanlat-
kerd vagy mas ajanlatkérékkel
kdzBsen, a sajat szervezeti egy-
ségei felettihez hasonld kontrollt
gyakorol, valamint amelyben k-
zvetlen magantdke-részesedés
nincsen, és amely éves nettd
arbevételének téhb mint 80%-a a
kantrollt gyakorld ajanlatkérével
{ajanlatkérskkel) vagy az ajanlat-
kérd dltal e pont szerint kont-
rollalt mas jogi személlyel kdtott
vagy kdtends szerzddések

teljesitésébdl szarmazik;

haladéktalanul
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kotelezettségek
Sor- Adat Frissités Megbrzés Felelds szervezeti
szam egység
1. Kozbeszerzési terv Minden év marcius 31. A tdrgyévet kovetd évre Pénziigyiiroda
vonatkozd kdzbeszerzési terv
honlapon t6rténd
kozzétételdig (archivalas 5
évig)
2. Kozbeszerzési terv modositdsa  |A mddositast kdvetben A targyevet kovetd évre Pénziigyi Iroda
haladéktalanul vonatkozo kdzbeszerzési terv
honlapon torténd
kozzétételéig
3. Az elGzetes vitarendezéssel Létrejottét kbvetSen A szerzGdés Pénzigyi Iroda
kapcsolatos 80.§. {2) bekezdés  |haladéktalanul
szerinti adatok teljesitéséidl szamitott 5 évig
4. Olyan jogi személlyel kotétt szer- |Létrejéttét kdvetSen A szerzddés

teljesitésetdl szamitott 5 évig

Pénziigyi Iroda




Kozzétételi szabalyzat

Sor-

szam

Adat

Frissités

Megfrzés

Felelés szervezeti

egység

44/2015 MvM rendelet

mellékleteiben kozdlt minta

majus 31.

5. Kézbeszerzési eljaras eredmé- Létrejattét kdvetden A szerzGdés Pénzligyi Iroda
nyeképpen kitoit szerzGdés haladéktalanul
teljesitésétdl szamitott 5 évig
6. A részvételi jelentkezések és az Pénziigyi Iroda
ajanlatok elbirdldsérol szold
Osszegezést, a részvételre
ietentkez8knek vagy az
ajanlattevdknek vald
megklldéssel egyidejileg
7 A szerzGdés teljesitésére A szerzGdés mindkét fél A szerzGdés Pénzilgyilroda
vonatkozd adatok: 3ltali teljesitésétd!
szamitott 30 napon beliil teljesitésétdl szamitott 5 évig
* hivatkozas a kbzbeszerzési kell kiszzétenni, az 1 évnél
eljarast meginditd hosszabh vagy hatérozatlan
hirdetményre, id6re kitott szerzédés
o 2 sserséds felek esetében a szerzddés
, megkdtésétd] szdmitva
megnevezése,
evenként kell a kdzzétett
s  annak megallapitsa, hogy a adatokat aktualizalni.
teljesités szerzddésszerli
volt-e,
*  aszerzGdés teljesitésének az
ajanlatkérs altal elismert
idSpontjat,
* azellenszolgdltatés
teljesitésének iddpontjat,
s 3 kifizetett ellenszolgéltatés
értéket, beleértve a szallitdi
kifizetéseket is
8. Eves statisztikai fsszegzés a Minden évben A szerz8dés teljesitésétdl Pénzilgyi Iroda

szamitott 5 évig
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Kozzétételi szabalyzat

Sor-

szam

Adat

Frissités

Meglrzés

Feleldis szervezeti

egység

szerint
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